REGIMENTO ASSEMBLEIA DE FREGUESIA
MACIEIRA DE RATES




Nota introdutéria

O presente Regimento tem por objeto disciplinar o funcionamento da Assembleia de
Freguesia de Macieira de Rates, direitos, deveres e competéncias dos seus membros, bem
como a constituicdo de comissdes e grupos de trabalho, nos termos do regime juridico
das autarquias locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013 de 12 de setembro, que alterou a Lei
n. 169/99 de 18 de setembro, vigorando com as alteracfes da Lei n.° 50/2018 de 16 de

agosto e demais legislacdo em vigor.
CAPITULO |
Natureza e Competéncias da Assembleia
Artigo 1.°
Natureza

1 - A Assembleia de Freguesia é o 6rgdo deliberativo da Freguesia, sendo constituida por

9 membros eleitos pelo colégio eleitoral da freguesia, que representam a populagéo.

2 - A sua atividade visa o cumprimento da Constituicdo portuguesa, o respeito da
legalidade democratica, a defesa dos interesses da freguesia e a promocdo do bem-estar

da populacéo.
Artigo 2.°
Competéncias da Assembleia de Freguesia

As competéncias da Assembleia de Freguesia encontram-se estabelecidas na Lei n.°
169/99, de 18 de setembro, alterada e republicada pela Lei n.° 5-A/2002, de 11 de janeiro,

bem como, na Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

1 - No &mbito da alinea b) e 0) do artigo 17.° da Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, alterada

e republicada pela Lei n.°5-A/2002, de 11 de janeiro, compete a Assembleia de Freguesia:

a) Eleger, por voto secreto, o Presidente da Mesa e os dois Secretarios; (Lei n.° 169/99,
de 18 de setembro);

b) Votar mogdes de censura a Junta de Freguesia em avaliacao da acdo desenvolvida pela

mesma ou por qualquer dos seus membros;



2 - No ambito do artigo 10.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, (competéncias de

funcionamento), compete a Assembleia de Freguesia:
a) Elaborar e aprovar o seu regimento;

b) Deliberar sobre recursos interpostos de marcacdo de faltas injustificadas aos seus

membros;

c) Deliberar sobre a constituicdo de delegac6es, comissdes ou grupos de trabalho para o
estudo de matérias relacionadas com as atribui¢cbes da Freguesia e sem prejudicar o

funcionamento e a atividade normal da Junta de Freguesia;

d) Solicitar e receber informacao, através da mesa e a pedido de qualquer membro, sobre

assuntos de interesse para a Freguesia e sobre a execucado de deliberacGes anteriores.

3 - No ambito do artigo 9.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, (competéncias de
apreciacdo e fiscalizacdo) compete a Assembleia de Freguesia, sob proposta da Junta de

Freguesia:
a) Aprovar as opgoes do plano e proposta de orgamento, bem como as respetivas revisoes;

b) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigacfes patrimoniais e a respetiva

avaliacdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestacdo de contas;

c) Autorizar a Junta de Freguesia a contrair empréstimo e a proceder a aberturas de
crédito;

d) Aprovar as taxas e 0s precos da Freguesia e fixar o respetivo valor;

e) Autorizar a aquisicdo, alienacdo ou oneracdo de bens imdveis de valor superior ao

limite imposto por Lei e definir as respetivas condi¢bes gerais podendo determinar o

recurso a hasta publica;
f) Aprovar os regulamentos externos;

g) Autorizar a celebracdo de contratos de delegacdo de competéncias e de acordos de
execucdo entre a Junta de Freguesia e a Camara Municipal, bom como a respetiva

resolucéo e, no caso dos contratos de delegacdo de competéncias, a sua revogacao;

h) Autorizar a celebracdo de protocolos de delegacdo de tarefas administrativas entre a

Junta de Freguesia e outras organizagoes;

i) Autorizar a celebragdo de protocolos com instituicdes puablicas, particulares e

cooperativas que desenvolvam a sua atividade na circunscricdo territorial da Freguesia,



designadamente quando os equipamentos envolvidos sejam propriedade da Freguesia e

se salvaguarde a sua utilizacdo pela comunidade local,

j) Autorizar a Freguesia a estabelecer formas de coopera¢do com entidades publicas ou

privadas;

k) Autorizar a Freguesia a constituir as associacfes previstas na Lei n.° 75/2013 (Capitulo
IV - artigos 108,109 e 110)

L) Aprovar o mapa de pessoal dos servicos da Freguesia;

M) Verificar a conformidade dos requisitos relativos ao exercicio de fungbes a tempo
inteiro ou a meio tempo do Presidente da Junta de Freguesia ou de outro membro por ele

designado;

N) Autorizar a celebracé@o de protocolos de geminacgdo, amizade, cooperagao ou parceria
entre Freguesias com afinidades, quer ao nivel das suas denominagdes, quer quanto ao
orago da Freguesia ou a outras caracteristicas de indole cultural, econémica, historica ou

geogréfica.
4 - Compete ainda a Assembleia de Freguesia, nos termos do disposto no n.° 2, do artigo
9.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro:

a) Aceitar doacGes, legados e herancas a beneficio de inventario;

b) Conhecer e tomar posicao sobre os relatorios definitivos resultantes de acdes tutelares
ou de auditorias executadas sobre a atividade dos 6rgaos e servicos da Freguesia;

c) Apreciar, em cada uma das sessdes ordinarias, uma informacéo escrita do presidente
da Junta de Freguesia acerca da atividade desta e da situacdo financeira da Freguesia, a
qual deve ser enviada ao Presidente da Assembleia de Freguesia com antecedéncia

minima de cinco dias sobre a data do inicio da sesséo;
d) Aprovar referendos locais;

e) Apreciar a recusa da prestacdo de quaisquer informacgdes ou recusa da entrega de
documentos por parte da Junta de Freguesia ou de qualquer dos seus membros que obstem

a realizacédo de acdes de acompanhamento e fiscalizacdo;
f) Acompanhar e fiscalizar a atividade da Junta de Freguesia;

g) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecu¢do das

atribuigOes da Freguesia;



h) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos com interesse para a Freguesia, por

sua iniciativa ou apo6s solicitacdo da Junta de Freguesia.
Artigo 3.°
Funcionamento

1 - A Assembleia de Freguesia dispde, sob orientacdo do seu Presidente, do apoio

administrativo pelo funcionério da Junta de Freguesia;

2 - A Assembleia de Freguesia dispde igualmente de instalacbes e equipamentos
necessarios ao seu funcionamento e representacdo, a disponibilizar pela Junta de

Freguesia.

3 - No orcamento da Freguesia serdo inscritas, dotacGes discriminadas em rubricas
proprias, para pagamento das senhas de presenca dos membros da Assembleia de

Freguesia.
Artigo 4.°
Propostas da Junta de Freguesia

Toda e qualquer proposta da Junta de Freguesia a submeter a aprovacdo da Assembleia
deverd ser fundamentada e conter os elementos disponiveis e em poder da Junta de

Freguesia, necessarios a apreciacdo da matéria a aprovar.
Artigo 5.°
Principio da independéncia

A Assembleia de Freguesia é independente dentro do ambito da sua competéncia e as
suas deliberacBes s6é podem ser suspensas, modificadas, revogadas ou anuladas nos

termos da Lei.
Artigo 6.°
Principio da especialidade

A Assembleia de Freguesia s6 pode deliberar no quadro da prossecucdo das suas

atribuicOes e no ambito do exercicio das competéncias, nos termos da lei.



CAPITULO Il
Mesa da Assembleia e Competéncias
Seccéo |
Mesa da Assembleia
Artigo 7.°
Composicédo da Mesa

1 - A Mesa da Assembleia é composta por um Presidente, um 1.° Secretario e um 2.°
Secretario, eleitos, em escrutinio secreto, pela Assembleia de Freguesia de entre 0s seus

membros.

2 - O Presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo 1.° Secretéario e este
pelo 2.° Secretario que por sua vez sera substituido pelo elemento da mesa que o

Presidente designar.

3 - Na auséncia simultanea de todos ou da maioria dos membros da Mesa, a Assembleia
elege, por voto secreto, de entre 0s membros presentes, 0 nimero necessario de elementos

para integrar a Mesa que vai presidir a reuniao.
4 - O Presidente da Mesa € o Presidente da Assembleia de Freguesia.
Artigo 8.°
Eleicdo da Mesa

1 - A Mesa ¢ eleita por escrutinio secreto, pelo periodo do mandato, podendo 0s seus
membros ser destituidos em qualquer altura, por deliberacdo tomada pela maioria do

numero legal dos membros da Assembleia.

2 - SO poderdo ser eleitos para a Mesa os membros da Assembleia que, expressamente,

tenham aceitado a sua candidatura.

3 - No caso de destituicdo ou demissdo de qualquer dos membros da Mesa, ou de cessagéo

do respetivo mandato, proceder-se-4 a nova eleicao, na reunido imediata.



Seccao Il
Competéncias
Artigo 9.°
Competéncia da Mesa

1 - Compete a Mesa da Assembleia, nos termos do artigo 13.° da Lei n.° 75/2013, de 12

de setembro, designadamente:
a) Elaborar a ordem do dia e proceder a sua distribuicao;
b) Deliberar sobre as questfes de interpretacdo e integracdo de lacunas do regimento;

c) Comunicar a Assembleia de Freguesia as decisdes judiciais relativas a perda de

mandato em que incorra qualquer dos seus membros;

d) Dar conhecimento a Assembleia de Freguesia do expediente relativo aos assuntos

relevantes;
e) Proceder a marcacao e justificacdo de faltas dos membros da Assembleia de Freguesia;

f) exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que Ihe sejam determinadas pela

Assembleia de Freguesia;
g) Exercer as demais competéncias legais.

2 - A Mesa funciona com caracter permanente, assegurando o expediente e a atividade

das delegacGes, comissdes ou grupos de trabalho.
Artigo 10.°
Competéncia do Presidente da Assembleia

Compete nos termos do n.° 1 do artigo 14.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, ao

Presidente da Assembleia de Freguesia:

a) Representar a Assembleia de Freguesia, assegurar o seu regular funcionamento e

presidir aos seus trabalhos;

b) Convocar as sessdes ordinarias e extraordinarias;

c) Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribuicéo;
d) Abrir e dirigir os trabalhos, mantendo a disciplina das sessoes;

e) Assegurar o cumprimento da lei e a regularidade das deliberacGes;



) Suspender e encerrar antecipadamente as sessdes, quando circunstancias excecionais o

justifiguem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da reuniéo;

g) Comunicar a Junta de Freguesia as faltas do seu Presidente ou do substituto legal as

sessOes da Assembleia de Freguesia;

h) Comunicar ao Ministério Publico as faltas injustificadas dos membros da Assembleia

de Freguesia e da Junta de Freguesia, quando em ndmero relevante para efeitos legais;

1) Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que lhe sejam determinados pelo

regimento ou pela Assembleia de Freguesia;
J) Exercer as demais competéncias legais.
Artigo 11.°
Competéncia dos Secretarios

Compete aos Secretarios, nos termos do n.° 2, do artigo 14.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro, coadjuvar o Presidente da Assembleia de Freguesia no exercicio das suas

fungdes, assegurar o expediente, lavrar e ler as atas das sessoes.
CAPITULO IlI
Funcionamento da Assembleia
Seccdo |
Sessdes da Assembleia
Artigo 12.°
Local das Sessdes

1 - As sessOes da Assembleia de Freguesia tém habitualmente lugar na sede da Junta de

Freguesia.

2 - Por razdes relevantes, as sessdes poderdo decorrer noutro local dentro da area da

Freguesia.

3 - A convocagdo da sessdo, nos termos do numero anterior depende de deciséo

fundamentada do Presidente da Assembleia, ouvidos os restantes membros da Mesa.

4 - Os membros da Assembleia de Freguesia tomam lugar na sala indistintamente, salvo
deliberagdo em contrario da Assembleia, por maioria de dois tergos dos votos da

totalidade dos seus membros.



Artigo 13.°
Sessdes Ordinarias

1 - A Assembleia de Freguesia retine em quatro sessdes ordinarias anuais, em abril, junho,
setembro e novembro ou dezembro, convocadas com antecedéncia minima de oito dias

seguidos.

2 - A apreciacgdo do inventario dos bens, direitos e obrigacfes patrimoniais, a respetiva
avaliacdo e a apreciacgdo e votacdo dos documentos de prestacao de contas do ano anterior
devem ter lugar na primeira sessao e a aprovacao das opcdes do plano e da proposta de
orcamento para 0 ano seguinte na quarta sessao, salvo o disposto no artigo 61.° da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro.

3 - Nas sessdes ordinérias, a assembleia, e no caso de urgéncia reconhecida por dois tergos

dos seus membros, pode deliberar sobre assuntos ndo incluidos na ordem do dia.
Artigo 14.°
SessOes Extraordinérias

1 - O Presidente da Assembleia convoca extraordinariamente a Assembleia de Freguesia

por sua propria iniciativa, quando a Mesa assim o deliberar ou, ainda, a requerimento:
a) Do Presidente da Junta de Freguesia, em cumprimento de deliberacdo desta;
b) De um terco dos seus membros;

c) De um numero de cidadéos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral da Freguesia
equivalente a 30 vezes o numero de elementos que compdem a Assembleia de Freguesia,
guando aquele nimero de cidaddos eleitores for igual ou inferior a 5000, ou a 50 vezes,

quando for superior.

2 - Nos cinco dias subsequentes a iniciativa da Mesa ou a rececdo dos requerimentos
previstos no nimero anterior, o Presidente convoca a sessao extraordinaria da Assembleia

de Freguesia.

3 - O requerimento a que se refere a alinea c), do n.° 1, é acompanhado de certiddes
comprovativas da qualidade de cidadao recenseado na area da respetiva Freguesia.

4 - As certidBes referidas no nimero anterior sdo passadas no prazo de oito dias pela
comissdo recenseadora e estdo isentas de quaisquer taxas, emolumentos ou imposto de

selo.



5 - A Apresentacdo do pedido das certidGes deve ser acompanhada de uma lista contendo
as assinaturas, bem como de documento identificacdo, dos cidaddos que pretendem

requerer a convocacao da sessao extraordinaria.

6 - A sessdo extraordinaria referida no n.° 2 deve ser realizada no prazo minimo de 3 dias

e maximo de 10 ap6s a sua convocagao.

7 - Nas sessOes extraordinarias a Assembleia s6 pode deliberar sobre as matérias para que

tenha sido expressamente convocada.

8 - Nas sessOes extraordinarias convocadas apds requerimento de cidadaos eleitores, tem

o direito de participar sem direito a voto, dois representantes dos respetivos requerentes.

9- Os representantes referidos no ndmero anterior podem apresentar sugestdes ou

propostas, as quais sao votadas se tal for deliberado.
Artigo 15.°
Duracéo das Sessoes

1 - As sessOes da Assembleia de Freguesia ndo podem exceder a duragédo de trés dias e
dois dias consoante se trate de sessdo ordinaria ou extraordinaria, salvo quando a propria

Assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro das duracdes referidas.
2 - Cada reunido tera a duracdo méaxima de 3 horas;

3 - A Assembleia de Freguesia pode, quando necessario, reunir mais do que uma vez no

decurso da mesma sessao.
Artigo 16.°
Requisitos das Sessoes

1 - A Assembleia funcionara a hora designada, concedendo-se 0 méximo de 10 minutos
de toleréncia. Apo6s a tolerancia e desde que esteja presente a maioria do nimero legal

dos seus membros dar-se-4 inicio a reunido.

2 - Feita a chamada e verificada a inexisténcia de quérum, decorrera um periodo maximo
de 30 minutos sobre a hora da referida convocatoria para aquele se poder concretizar.
Quando o 6rgéo nédo possa reunir por falta de quérum, o presidente designa outro dia para

nova sessao, gue tem a mesma natureza da anterior a convocar nos termos previstos.

3 - Das sessdes canceladas por falta de quérum é elaborada ata onde se registam as

presencas e auséncias dos membros, dando estas lugar a marcagéo de falta.



4 - A existéncia de quorum sera verificada em qualquer momento da reunido, pela Mesa

de Assembleia.

5 - A Assembleia serd concluida quando no seu decurso se verificar a inexisténcia de

quorum.

6 - No livro de atas, com paginas numeradas e rubricadas pelo Presidente da Mesa, sera
registado um termo de abertura e outro de encerramento, com o registo de presencas e

faltas dos membros da Assembleia.
Artigo 17.°
Continuidade das Sessfes

As sessdes sO podem ser interrompidas, por decisdo do Presidente e para os seguintes
efeitos:

a) Intervalos;
b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quérum, procedendo-se a nova contagem quando o Presidente assim o

determinar.
Seccao Il
Convocatoria e Ordem do Dia
Artigo 18.°
Convocatoria

1 - As sessdes da Assembleia de Freguesia deve ser dada publicidade, com indicag&o dos
dias, horas e locais da sua realizacdo, de forma a promover o conhecimento dos
interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias Uteis sobre a data das

mesmas.

2 - Os membros da Assembleia sdo convocados para as sessGes ordinarias com uma
antecedéncia minima de oito dias seguidos sob a data da sua realizacdo via correio
eletronico, acusando a sua rececao até 72 horas ap0s 0 envio, assim como via protocolo,
conforme previsto no n.° 1, do artigo 11.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro. Apenas

em altimo recurso a convocatoria seré efetuada via carta registada com aviso de rececao.



3 - No caso das sessOes extraordinarias a convocatoria é feita com uma antecedéncia
minima de cinco dias seguidos sob a data da sua realizacdo, nos termos previstos no
namero anterior, conforme disposto no n.° 2, do artigo 12.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro.
Artigo 19.°
Ordem do Dia
1 - A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente.

2 - A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por
qualquer membro da Assembleia, desde que sejam da competéncia deste 6rgédo e o pedido

seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:
a) Cinco dias Uteis sobre a data da sessdo, no caso de sessdes ordinarias;
b) QOito dias Uteis sobre a data da sesséo, no caso das sessdes extraordinarias.

3 - A ordem do dia é entregue a todos os membros com a antecedéncia minima de pelo

menos, dois dias Uteis sobre a data de inicio da sessao.

4 - Juntamente com a ordem do dia deverdo ser enviados todos os documentos que
habilitem os membros da Assembleia a participar na discussdo das matérias dela

constante.
Seccao Il
Organizacgao dos Trabalhos na Assembleia
Artigo 20.°
Periodos das Sessoes

1 - Em cada sessao ordinaria hd um periodo de "Antes da Ordem do Dia", um periodo de
"Ordem do Dia" e um periodo de "Intervencdo do Publico".

2 - Nas sessdes extraordinarias, apenas terdo lugar os periodos de "Ordem do Dia" e de

"Intervencdo do Publico”
Artigo 21.°
Periodo de antes da Ordem do Dia

1 - O periodo de "Antes da Ordem do Dia" tem uma duragdo maxima de 30 minutos, ndo

podendo nenhum membro exercer o uso da palavra por mais de 5 minutos, salvo casos



excecionais devidamente fundamentados, e destina-se ao tratamento de assuntos gerais

de interesse para a Freguesia.
2 - Este periodo inicia-se com a realizacdo pela Mesa do seguinte procedimento:
a) Apreciacao e votacao das atas;

b) Leitura resumida do expediente e prestacdo de informacdes ou esclarecimentos que a

Mesa cumpra produzir;

c) Resposta as questdes anteriormente colocadas pelo publico que ndo tenham sido

esclarecidas no momento proprio;

d) Interpelacdes, mediante perguntas orais, a Junta de Freguesia, sobre assuntos da

respetiva administracao e respostas dos membros desta.
Artigo 22.°
Periodo da Ordem do Dia

1 - O Periodo da "Ordem do Dia" inclui um periodo de apreciacao e votacao das propostas

constantes da ordem do dia e na ordem ai estabelecida.

2 - No inicio do periodo da "Ordem do Dia", o Presidente dar& conhecimento dos assuntos

nela incluida.
Artigo 23.°
Periodo de Intervencdo do Publico

1-Depois de esgotada a discussao e votacdo da matéria da Ordem do Dia, pode haver um
Periodo de “Intervencdo do Publico” com a duragdo maxima de 30 minutos, ndo podendo

0s inscritos exercer o uso da palavra por mais de 5 minutos cada.

2-Este periodo sera destinado a formulacédo de pedidos de esclarecimento, para o que sera
concedida a palavra pelo Presidente da Mesa aos cidaddos previamente inscritos.

3-A inscricdo dos cidaddos que pretendam intervir devera ser efetuada até 15 minutos
antes do inicio da sessao, através do preenchimento de um formulario impresso, conforme
Anexo |, ou através do envio desse formulario via email, para o0 endereco eletrénico

oficial da Assembleia de Freguesia (af.macieiraderates2025@gmail.com), onde devera

ser indicado 0 nome completo, nimero de identificagdo civil e o assunto sobre o qual

pretendem intervir.


mailto:af.macieiraderates2025@gmail.com

Seccdo IV
Participacéo de Outros Elementos
Artigo 24.°
Participacdo dos Membros da Junta de Freguesia

1 - A Junta de Freguesia faz-se representar nas sessdes da Assembleia, obrigatoriamente

pelo Presidente da Junta de Freguesia, que pode intervir nos debates, sem direito a voto.

2 - Em caso de justo impedimento, o Presidente da Junta de Freguesia pode fazer-se

substituir pelo substituto legal.

3 - Os Membros do Executivo da Junta de Freguesia devem assistir as sessfes da
Assembleia de Freguesia, podendo intervir nos debates, sem direito a voto, por solicitacéo
do Plenério ou com a anuéncia do Presidente da Junta de Freguesia.

4 - Os Membros do Executivo da Junta de Freguesia podem ainda intervir para o exercicio

do direito de defesa da honra.
Seccédo V
Uso da Palavra
Artigo 25.°
Regras do uso da palavra no periodo de antes da Ordem do Dia

1 - No uso da palavra ndo serdo permitidas interrupcdes, devendo o Presidente advertir o
orador quando este se desviar do assunto em discussé@o ou quando o discurso se tomar
impertinente ou ofensivo, devendo o Presidente retirar-lhe a palavra se persistir na sua

atitude.

2 - No uso da palavra para tratamento de assuntos de interesse para a Freguesia, a
conceder no periodo antes da ordem do dia, ndo podera exceder cinco minutos por cada

membro que, para tal se inscreve, e por uma so vez.
Artigo 26.°
Uso da palavra para reclamac0es, recursos e protestos

O uso da palavra para reclamac0es, recursos e protestos, limitar-se-a a indicagéo sucinta

do seu projeto e fundamento, e por um tempo nunca superior a cinco minutos.



Artigo 27.°
Uso da palavra para participagao nos debates

Para participar nos debates sobre a matéria da ordem do dia, quer na generalidade, quer
na especialidade, cada membro da Assembleia ou membro da Junta de Freguesia, podera
usar da palavra duas vezes, por periodos ndo superiores a dez minutos da primeira vez e,

cinco minutos da segunda, por cada ponto inscrito na ordem de trabalhos.
Artigo 28.°
Uso da palavra para apresentacao de propostas

O uso da palavra para apresentacdo de propostas limitar-se-a a indicacdo sucinta do seu
objeto, e ndo podera exceder os cinco minutos, salvo quando pela Junta de Freguesia,
para apresentacdo do Relatorio de Gestdo e Contas e Orcamento e Grandes Op¢des do

Plano, que ndo podera, no entanto, exceder os trinta minutos.
Artigo 29.°
Uso da palavra para requerimentos e perguntas

1 - Séo considerados requerimentos, apenas 0s pedidos dirigidos a Mesa respeitantes ao
processo de apresentacdo, discussdo e votacdo de qualquer assunto ou ao funcionamento

da sessdo, de forma a ndo violar o regimento.
2 - Admitido o requerimento, ser& imediatamente votado sem discussao.
3 - Néo havera justificacdo, nem discussao de perguntas dirigidas a Mesa.
Artigo 30.°
Invocacao do Regimento e da Lei

O membro da Assembleia que pedir a palavra para invocar o regimento ou a Lei indicara

a norma infringida, com as considerac@es estritamente indispensaveis para efeito.
Artigo 31.°
Uso da palavra para esclarecimentos, respostas e explicagoes

1 - O uso da palavra para esclarecimentos, respostas e explicagcdes, limitar-se-a a
formulacéo sintética da pergunta e da respetiva resposta sobre a matéria enunciada pelo

orador que tiver acabado de intervir.



2 - Os membros que queiram formular pedidos de esclarecimento devem inscrever-se
logo que finda a intervencao que os suscitou, sendo formulados e respondidos pela ordem
de inscrigéo.

3 - Por cada pedido de esclarecimento e respetiva resposta ndo podera ser excedido o

tempo de trés minutos.

4 - A palavra, para explicacOes, podera ser pedida quando ocorrer incidente que justifique
a defesa da honra e dignidade de qualquer membro da Assembleia.

Artigo 32.°
Uso da palavra para contraprotestos

O membro da Assembleia que pedir a palavra para contraprotestos limitar-se-a a indicar

resumidamente o seu objeto e fundamento.
Artigo 33.°
Uso da palavra pelos Secretarios da Mesa

1 - Os Secretérios da Mesa que quiserem usar da palavra, deixardo as suas funcoes e s6
podendo reassumi-las no termo do debate e votacao da matéria em que usarem da palavra.

2 - Ndo havendo votacdo da matéria em que usaram da palavra, o reassume as funcdes

logo que o debate seja dado por findo.
Artigo 34.°
Regras do uso da palavra pelos membros da Junta de Freguesia

1 - A palavra é concedida ao Presidente da Junta de Freguesia ou ao seu substituto legal,
no periodo "De Antes da Ordem do Dia", para prestar os esclarecimentos que lhe forem

solicitados.

2 - No periodo da "Ordem do Dia", a palavra é concedida ao Presidente da Junta de

Freguesia ou ao seu substituto legal para:

a) Prestar a informagdo relativa ao consignado na alinea c) do n.° 4 do artigo 2.° deste

regimento;

b) Apresentar os documentos submetidos pela Junta de Freguesia, nos termos legais, a

apreciacdo da Assembleia;

¢) Intervir nas discussdes, sem direito a voto.



3 - No periodo de "Intervencdo Aberto ao Publico", a palavra € concedida ao Presidente
da Junta de Freguesia ou ao seu substituto legal para prestar os esclarecimentos
solicitados.

4 - E concedida a palavra aos Membros do Executivo da Junta de Freguesia para intervir,
sem direito a voto nas discussdes, a solicitacdo do plenario da assembleia ou com a

anuéncia do Presidente da Junta de Freguesia ou do seu substituto legal.
Artigo 35.°
Regras do uso da palavra no periodo de intervencgdo aberto ao publico

1 - A palavra é concedida ao publico para intervir nos termos dos artigos 20.° e 23.° deste

regimento.

2 - Durante o periodo de intervencao aberto ao publico, qualquer cidaddo pode solicitar
0s esclarecimentos que entender sobre assuntos relacionados com a Freguesia, devendo

para o efeito proceder a sua inscri¢cdo na Mesa.
3 - A palavra seré dada por ordem das inscrigdes.

4 - A Mesa ou qualquer membro da Assembleia ou da Junta de Freguesia prestaréo os
esclarecimentos solicitados ou, se tal ndo for possivel, serd o cidaddo esclarecido,

posteriormente, por escrito.
Artigo 36.°
Uso da palavra pelos membros da Assembleia

A palavra é concedida pela Mesa, que coordenara as intervencgdes e o tempo, aos membros

da Assembleia para:

a) Tratar de assuntos de interesse da Freguesia;
b) Participar nos debates;

c¢) Emitir votos e fazer declaracGes de voto;

d) Invocar o regimento ou interpelar a Mesa;

e) Apresentar recomendacOes, propostas € mogdes sobre assuntos de interesse para a

Freguesia;
f) Formular ou responder a pedidos de esclarecimento;

g) Fazer requerimentos;



h) Reagir contra ofensas a honra ou a consideracao;
I) Interpor recursos.
Artigo 37.°
Declarac6es de Voto

1-Cada membro da Assembleia tem direito a fazer, no final de cada votacdo, uma

declaracéo de voto, esclarecendo o sentido da sua votag&o.

2-As declaracBes de voto sdo escritas e deverdo ser entregues na Mesa até ao final da

reunido.
Artigo 38.°
Ofensas & honra ou a consideracéo

1 - Sempre que um membro da assembleia considere que foram proferidas expressoes
ofensivas da sua honra ou consideracéo, pode, para se defender, usar da palavra por tempo

ndo superior a trés minutos.

2 - O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagdes por tempo nao

superior a trés minutos.
Seccdo VI
Deliberacdes e Votacdes
Artigo 39.°
Objeto da Deliberacao

S6 podem ser objeto de deliberacdo, os assuntos incluidos na ordem do dia da sesséo,
salvo se, tratando-se de sessdo ordinaria, pelo menos dois tercos do nimero legal dos seus

membros reconhecerem a urgéncia de deliberacdo imediata sobre os assuntos.
Artigo 40.°
Maioria

As deliberagdes sdo tomadas a pluralidade de votos, estando presente a maioria do
numero legal dos membros da Assembleia, tendo o Presidente VVoto de qualidade em caso

de empate, ndo contando as abstencGes para o apuramento da maioria.



Artigo 41.°
\Voto
1 - Cada membro da assembleia tem um voto.

2 - Nenhum membro da Assembleia presente pode deixar de votar, sem prejuizo do direito

de abstencao.
Artigo 42.°
Formas de Votacao
1 - As votacOes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto, sempre que se realizem eleicdes e quando envolvam a
apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa, ou ainda, em caso
de davida, se a Assembleia assim o deliberar;

b) Por votacdo nominal, apenas quando requerida por qualquer dos membros e aceite

expressamente pela Assembleia;
¢) Por levantados e sentados ou de braco no ar, que constitui a forma usual de votar.
2 - O Presidente vota em ultimo lugar.
Artigo 43.°
Empate na Votacéao

1 - Havendo empate em votacgao por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova
votacdo e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a sessdo seguinte,

procedendo-se a votacdo nominal se na primeira votacdo desta sessdo se repetir o empate.

2 - Quando necessaria, a fundamentacao das deliberacdes tomadas por escrutinio secreto

é feita pelo Presidente apds a votacdo, tendo em conta a discussdo que a tiver precedido.



Seccao VII
Faltas
Artigo 44.°
Verificacdo de faltas e processo justificativo
1 - Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer sessao.

2 - A impossibilidade de comparéncia deve ser comunicada por escrito, através do e-mail
da Mesa da Assembleia, ou carta, com cinco dias de antecedéncia, se for previsivel, e no
dia, até a hora do inicio da sesséo, se for imprevisivel. Da comunicacdo deve constar, sob

pena de ndo justificacdo de falta, a indicacdo do respetivo motivo.

3 - Sera considerado faltoso o membro da Assembleia que sé compareca passados mais
de trinta minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo, se ausente

definitivamente antes do termo da reuniao.
4 - As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.

5 - O pedido de justificacdo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido a Mesa,
no prazo de cinco dias a contar da data da sessdo ou reunido em que a falta se tenha

verificado, e a decisdo ¢ notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.
6 - Da decisdo de recusa da justificacdo da falta cabe recurso para o plenario.

7 - As faltas injustificadas dos membros da Assembleia de Freguesia serdo comunicadas
pelo Presidente da Assembleia de Freguesia ao Ministério Publico para os devidos efeitos.

Seccao VIII
Publicidade dos Trabalhos e dos Atos da Assembleia
Artigo 45.°
Caracter publico das sessoes

1 - As sessdes da Assembleia de Freguesia sdo publicas, devendo ser-lhes dada
publicidade, com mencdo dos dias, horas e locais da sua realiza¢do, de forma a garantir o
conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias Uteis

sobre a data das mesmas.

2 - A nenhum cidadao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes e

aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacoes feitas e as delibera¢des tomadas,



conforme disposto no n.° 4, do artigo 49.°, da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro e demais

legislagdes aplicaveis.
Artigo 46.°
Atas

1 - De cada sessdo € lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, indicando, designadamente, a data e o local da sesséo, 0s membros presentes e
ausentes, os assuntos apreciados, as decisOes e deliberacGes tomadas e a forma e o

resultado das respetivas votacoes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

2 - Das atas deverdo também constar uma referéncia sumaria as eventuais intervencoes

do publico na solicitacdo de esclarecimentos e as respostas dadas.

3 - As atas sdo lavradas, sempre que possivel, pelos Secretarios da Mesa e postas a
aprovacao de todos os membros no final da respetiva sessdo ou no inicio da seguinte,

sendo assinadas, ap0s aprovacdo, pelos membros da Mesa da Assembleia.

4 - As atas ou o texto das deliberagcdes mais importantes podem ser aprovadas em minuta,
no final das sessdes, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes,

sendo assinadas, ap0s aprovacdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.
Artigo 47.°
Registo na ata do voto de vencido

1 - Os membros da Assembleia podem fazer constar da ata o seu voto de vencido e as

razdes que o justifiquem.

2 - Quando se trate de pareceres a emitir para outras entidades, as deliberacdes sdo sempre

acompanhadas das declaracGes de voto apresentadas.

3 - O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que

eventualmente resulte da deliberagéo.
Artigo 48.°
Publicidade das deliberacdes

1 - As deliberagdes da Assembleia de Freguesia destinadas a ter eficacia externa sdo
obrigatoriamente publicadas no Diario da Republica, quando a lei expressamente o

determinar, sendo nos restantes casos publicadas em edital afixado nos lugares de estilo



durante cinco dos dez dias subsequentes a tomada da deliberagdo, sem prejuizo do

disposto em legislacéo especial.

2 - Os atos referidos no nimero anterior sdo ainda publicados no site da Freguesia, nos

30 dias subsequentes a sua pratica que reunam cumulativamente as seguintes condi¢es:
a) Sejam portugueses nos termos da Lei;

b) Sejam de informagé&o geral,

c¢) Tenham uma periodicidade ndo superior a quinzenal;

d) Contem com uma tiragem média minima por edicéo de 1 500 exemplares nos ultimos

seis meses;
e) Nao sejam distribuidas a titulo gratuito.
CAPITULO IV
Comissdes ou Grupos de Trabalho
Artigo 49.°
Constituicéo

1 - A Assembleia de Freguesia pode constituir delegacdes, comissfes ou grupos de

trabalho para qualquer fim determinado.

2 - A iniciativa da sua constituicdo pode ser exercida pelo Presidente, pela Mesa ou por

qualquer membro da Assembleia.
Artigo 50.°
Competéncias

Compete as delegacBes, comissdes ou grupos de trabalho o estudo dos problemas
relacionados com as atribuicdes da Freguesia, sem interferir, no entanto, no

funcionamento e na atividade normal da Junta de Freguesia.
Artigo 51.°
Composicéo e funcionamento

1 - O numero de membros de cada delegacdo, comissdo ou grupo de trabalho e a sua
distribuicdo pelos diversos agrupamentos politicos, quando existirem, sdo fixados pela

Assembleia.



2 - Compete ao Presidente da Assembleia convocar a primeira reuniao.

3 - As regras internas do funcionamento sdo da responsabilidade da delegagédo, comissédo

ou grupo de trabalho.
CAPITULO V
Agrupamentos politicos
Artigo 52.°
Constituicéo
1 - Os membros da Assembleia séo livres de se constituirem em agrupamentos politicos.
2 - Cada agrupamento politico indica ao Presidente da Assembleia o seu representante.
Artigo 53.°
Organizagao
Cada agrupamento politico estabelece livremente a sua organizacao.
CAPITULO VI
Direitos e Deveres dos Membros da Assembleia
Seccéo |
Mandato
Artigo 54.°
Duragéo e continuidade do mandato

O mandato dos membros da Assembleia de Freguesia inicia-se com o ato de instalacéo e
de verificacdo de poderes e cessa com a instalacdo da nova Assembleia, sem prejuizo dos

casos de cessacdo de mandato.
Artigo 55.°
Suspensao do mandato

1 - Os membros da Assembleia de Freguesia podem solicitar a suspensao do respetivo

mandato.

2 - O pedido de suspenséo, devidamente fundamentado, deve indicar o periodo abrangido
e é enviado ao Presidente da Assembleia e apreciado pelo plenario da Assembleia na

sessdo imediata a sua apresentagéo.



3 - Sdo motivos de suspensédo designadamente:

a) Doenga comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c¢) Afastamento temporario da area da Autarquia por periodo superior a 30 dias.
d) Atividade profissional inadiavel.

4 - A suspensdo que, por uma s6 vez ou cumulativamente, ultrapasse 365 dias no decurso
do mandato constitui, de pleno direito, reniincia a0 mesmo, salvo se no primeiro dia (til
seguinte ao termo daquele prazo o interessado manifestar, por escrito, a vontade de

retomar funces.

5 - A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da Assembleia pode
autorizar a alteracdo do prazo pelo qual inicialmente foi concedida a suspensdo do

mandato, até ao limite estabelecido no niUmero anterior.

6 - Enquanto durar a suspensdo 0os membros da Assembleia sdo substituidos nos termos
do artigo 58.° deste regimento, devendo os substitutos ser convocados nos termos do
artigo 56.°, deste regimento.

Artigo 56.°
Auséncia inferior a 30 dias

1 - Os membros da Assembleia de Freguesia podem fazer-se substituir nos casos de
auséncias por periodos até 30 dias.

2 - A substituicdo opera-se mediante simples comunicacdo por escrito dirigida ao

Presidente da Assembleia, na qual sdo indicados os respetivos inicio e fim.

3 - O membro ausente nos termos do presente artigo é substituido nos termos do artigo
59.° deste regimento.

Artigo 57.°
Rendncia ao Mandato

1 - Os membros da Assembleia de Freguesia gozam do direito de rentncia ao mandato, a
exercer mediante manifestacdo de vontade apresentada quer antes quer depois da

instalacdo da Assembleia.



2 - A pretensdo é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder a instalacéo ou

ao Presidente da Assembleia, consoante o caso.

3 - A falta de eleito local ao ato de instalacdo da Assembleia, néo justificada por escrito

no prazo de 30 dias ou considerada injustificada, equivale a rendncia, de pleno direito.

4 - A apreciacdo e a decisdo sobre a justificacdo, referida no nimero anterior, cabe a
Assembleia e deve ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacdo tempestiva

da mesma.
Artigo 58.°
Substituicdo do Renunciante

1 - O membro substituto deve ser convocado por quem esta a proceder a instalacdo ou
pelo Presidente da Assembleia, consoante o caso, e tem lugar no periodo que medeia entre
a comunicacdo da renuncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se a entrega
do documento de renlncia coincidir com o ato de instalacdo ou reunido da Assembleia,
situacdo em que, apos a verificacdo da sua identidade e legitimidade, a substituicdo se
opera de imediato, se o substituto a ndo recusar por escrito, de acordo com o n.° 2 do

artigo anterior.

2 - A falta de substituto, devidamente convocado, ao ato de assuncdo de fungdes, ndo
justificada por escrito no prazo de 30 dias ou considerada injustificada, equivale a

renlncia, de pleno direito.

3 - A apreciacdo e a decisdo sobre a justificacdo referida no nimero anterior cabe a
Assembleia e deve ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacdo tempestiva

da mesma.
Artigo 59.°
Perda de Mandato

A perda de mandato aplica-se o consignado na Lei n.° 27/96, de 1 de agosto (Regime

Juridico da Tutela Administrativa - artigo 8.°).
Artigo 60.°
Preenchimento de Vagas

1 - As vagas ocorridas na Assembleia de Freguesia sdo preenchidas pelo cidadao

imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligagéo, pelo



cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto 0 membro que

deu origem & vaga.

2 - Quando, por aplicacdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se tome
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o
mandato é conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da lista

apresentada pela coligacéo.

Seccéo Il

Deveres dos Membros da Assembleia
Artigo 61.°

Deveres
Constituem, designadamente, deveres dos membros da Assembleia:
a) Comparecer as sessdes da Assembleia e as reunides das comissdes a que pertencam;
b) Participar nas votacoes;
c) Respeitar a dignidade da Assembleia e dos seus membros;

d) Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e acatar a autoridade do

Presidente da Mesa da Assembleia;

e) Contribuir pela sua diligéncia para o prestigio dos trabalhos da Assembleia de

Freguesia.
Artigo 62.°
Impedimentos e Suspeic¢des

1 - Nenhum membro da Assembleia pode intervir em procedimento administrativo ou em
ato ou contrato de direito publico ou privado da respetiva Freguesia, nos casos previstos
no artigo 44.° do Codigo do Procedimento Administrativo.

2 - A arguicéo e declaracao do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 45.°,

46.° e 47.° do Codigo do Procedimento Administrativo.

3 - Os membros da Assembleia devem pedir dispensa de intervir em administrativo
quando ocorra circunstancia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengédo
ou da retiddo da sua conduta, designadamente quando ocorrem as circunstancias previstas

no artigo 48.° do Codigo do Procedimento Administrativo.



Seccao Il
Direitos dos Membros da Assembleia
Artigo 63.°
Direitos
1 - Os membros da Assembleia de Freguesia tém, designadamente, os seguintes direitos:
a) Participar nos debates e nas votagoes;
b) Apresentar propostas, mogoes e requerimentos;

c) Apresentar recomendacdes, pareceres e pedidos de esclarecimento a Junta de

Freguesia, veiculados pela Mesa da Assembleia;

d) Apresentar reclamacdes, protestos, contraprotestos e declaracdes de voto;

e) Propor alteracGes ao regimento;

f) Receber através da Mesa, todos 0os documentos respeitantes aos assuntos agendados.

2 - Aos membros da Assembleia de Freguesia é atribuivel os direitos a eles consignados
pela lei, designadamente pelo Estatuto dos Eleitos Locais, aprovados pela Lei n.° 29/87,
de 30 de junho, com as alteracdes introduzidas pela Lei n.° 52-A/2005, de 10 de outubro.

Capitulo VII
Disposic¢des Finais
Artigo 64.°
Interpretacgdo e Integracao de lacunas

1 - Compete a Mesa, em casos de duvida, interpretar o presente Regimento e integrar as

suas lacunas.

2 - Em tudo o mais aplicar-se-d0 as normas legais, quer no que diz respeito ao

funcionamento da Assembleia de Freguesia, quer no que se refere as votagdes e eleicdes.
Artigo 65.°
Vigéncia do Regimento e sua Alteragéo

1 - As alteragdes ao Regimento devem ser aprovadas por maioria absoluta dos membros

da Assembleia de Freguesia.



2 - Enquanto néo for aprovado outro Regimento, o aprovado anteriormente manter-se-a

em vigor.

3 - O presente Regulamento entra em vigor trinta dias apos a sua publica¢do no Diério da

Republica e no sitio institucional da Junta de Freguesia de Macieira de Rates.

O Presidente da Assembleia de Freguesia,

José Manuel Padrédo Ferreira.



